
 

 

学校法人 常楽寺学園・社会福祉法人 豊中ほづみ福祉会 

特定個人情報の取扱いに関する基本方針 

 

学校法人 常楽寺学園及び社会福祉法人 豊中ほづみ福祉会では、特定個人情報の取扱いに関して 

以下の方針で運用します。 

 

１．安全管理措置 

①組織的安全管理措置 

（a）組織体制 

特定個人情報の取扱いに関する責任者（以下「責任者」という）を以下のとおり定めま

す。 

責任者  園長 

（連絡先０６－６８６３－４６２３ 認定こども園 穂積幼稚園） 

（b）定期監査 

不定期に実施します。 

②人的安全管理措置 

事務取扱担当者に対しては、定期的に情報管理教育を実施します。 

③物理的安全管理措置 

（a）特定個人情報は紙媒体でのみ保持します。 

（b）特定個人情報を記録した書類は、施錠可能なキャビネットで保管します。 

（c）上記のキャビネットは常に施錠し、鍵は責任者が厳重に管理します。 

④技術的安全管理措置 

（a）特定個人情報をパソコンに記録することはしません。 

（b）特定個人情報をパソコンに入力する必要があった場合も、作業終了後ファイルを完全に 

削除します。 

 

２．法令遵守 

行政手続きにおけるマイナンバーの利用等に関する法律及び関係法令を遵守します。 

 

 

 

 


